
Checkliste 
für den „Sepp-Herberger-Tag“

Ansprechpartner
• Technischer Bereich (Hausmeister)
• Sportlicher Bereich (Fachkonferenz Sport) 
• Kooperierender Verein
• Beauftragter des Schulfußballs im Kreis

Notwendige Räumlichkeiten
• Ausstellungsräume/Klassenräume
• Bühne
• Sportflächen

Bewirtung
• Kaltgetränke/Kaffee/Schnittchen/ 

Brötchen/Kuchen  
• Gegebenenfalls öffentlicher Verkauf 

während der Veranstaltung 

Pressearbeit
• Vor- und Nachberichterstattung
• Plakataushang im Stadtteil und Umgebung 

Absprachen mit den Grund-
schulen/Vereinen:
• Enger Kontakt mit dem 

kooperierenden Fußballverein

• Einbindung/Einladung der regionalen/ 
örtlichen Grundschulen, Sportvereine, 
des Kreissportbundes und ggf. „Sportstars“ 
(andere Sportarten erwünscht!)

Fußballmodule
• Fester Untergrund – Aufbau in der Halle, 

Pausenhof oder Sportplatz möglich

Ehrengäste 
• Zusammenstellung einer Liste örtlicher 

Honoratioren
• Einladungen

(Externe) Helfer
• Rotes Kreuz, Johanniter, …

• Lehrkräfte, Eltern

Ablauf- und Lageplan
• Frühzeitige Erstellung des Ablaufplanes 

• Aushang an zentralen Punkten/Wegweiser

• evtl. Handzettel

Auf- und Abbau/ 
Stationsbetreuung 
• Am Vortag oder ca. zwei Stunden vor 

Veranstaltungsbeginn

• Aufbau der Module 

• Einweisung der Stationsbetreuer

Nachbereitung 
• Kontaktpflege zum Beauftragten des

Schulfußballs im Kreis 

• Kontaktpflege zu den Sport- und 
Fußballvereinen vor Ort

• Auf- und Ausbau von Kooperationen im 
Bereich Schule und Fußball (Sport)

• Dankschreiben

Bühnenprogramm/ 
Moderation
• Schulchor/-kapelle/Tanzeinlage o. Ä.
• Stromanlage
• Beschallungsanlage
• Begrüßung Schulleitung 
• Moderator
• Siegerehrung

Mitmachangebote 
• PAULEs Fußballparcours
• Fußballquiz
• Eltern-Kind-Fußballspiel


